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ISTANBUL ALTIN RAFINERISI KIYMETLI METALLER TiCARET A.S.
KiSISEL VERILERIN KORUNMASI VE ISLENMESI POLITIKASI

1. GIRIS VE POLITIKA’NIN HAZIRLANMA AMACI

ISTANBUL ALTIN RAFINERISI KIYMETLI METALLER TICARET ANONIM SIRKETI Kisisel
verilerin Korunmasi ve Islenmesi Politikasi, 7 Nisan 2016 tarihli ve 29677 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (“KVKK”) kapsaminda hazirlanmistir.

Politika, mevzuata uygun olarak miisterilerin, ¢alisanlarin, miisteri ve ¢alisan adaylarinin, Sirket’in igbirligi
icerisinde oldugu gercek ve tiizel kisilerin, hissedarlarin, ortaklarin ve yetkililerin, Anayasa ile de sinirlari
cizilen “6zel hayatin gizliliginin korunmasi1” haklarina riayet etmek, gercek ve tlizel kisilerin hak ve
yiikiimliiliiklerini belirlemek ve seffaflig1 saglamak amaciyla temel ilkeler dogrultusunda hazirlanmistir.
Politikada Sirket olarak aldigimiz tiim teknik ve idari tedbirler bildirilecek olup etkin bir sekilde
uygulanacak, islenen veriler de kanunda yapilan yenilikler ve degisiklikler kapsaminda veri sahiplerinin
erisimine agik olacaktir.

2. TANIMLAR
Kisaltma Tanim
Acik Riza Belirli bir konuya iliskin, bilgilendirilmeye dayanan ve 6zgiir iradeyle agiklanan riza.

Verilerin teknik olarak depolanmasi, korunmasi ve yedeklenmesinden sorumlu olan kisi ya
Tlgili Kullamex da birim hari¢ olmak iizere veri sorumlusu organizasyonu igerisinde veya veri
sorumlusundan aldig1 yetki ve talimat dogrultusunda kisisel verileri igleyen kisilerdir.

imha Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi.
Kanun/KVKK 6698 Say1l1 Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu.
Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin pargast
Kayit Ortam olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla islenen kisisel verilerin bulundugu her tiirlii
ortam.
Kisisel Veri Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iliskin her tiirli bilgi.




Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit
sisteminin parcas1 olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde edilmesi, kaydedilmesi,
depolanmasi, muhafaza edilmesi, degistirilmesi, yeniden diizenlenmesi, agiklanmasi,
aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir héle getirilmesi, siniflandirilmasi ya da
kullanilmasinin engellenmesi gibi veriler lizerinde gergeklestirilen her tiirlii islem.

Kisisel Verilerin
Islenmesi

Kisisel Verilerin

Anonim  Hale Kisisel verilerin, bagka verilerle eslestirilerek dahi hi¢bir surette kimligi belirli veya
Getirilmesi belirlenebilir bir gercek kisiyle iligkilendirilemeyecek hale getirilmesi.

Kisisel Verilerin Kisisel verilerin silinmesi; kisisel verilerin Ilgili Kullanicilar icin hicbir sekilde erisilemez
Silinmesi ve tekrar kullanilamaz hale getirilmesi.

Kisisel Verilerin Yok | Kisisel verilerin hi¢ kimse tarafindan hi¢bir sekilde erisilemez, geri getirilemez ve tekrar
Edilmesi kullanilamaz hale getirilmesi iglemi.

Kurul Kisisel Verileri Koruma Kurulu.

Kisilerin 1rki, etnik kdkeni, siyasi diisiincesi, felsefi inanci, dini, mezhebi veya diger
inanglari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika tiyeligi, sagligi, cinsel hayati, ceza
mahkiimiyeti ve giivenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik verileri.

Ozel Nitelikli Kisisel
Veri

Kanun’da yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin ortadan kalkmasi
Periyodik imha durumunda kisisel verileri saklama ve imha politikasinda belirtilen ve tekrar eden
araliklarla re’sen gerceklestirilecek silme, yok etme veya anonim hale getirme islemi.

eri Sahibi/llgili Kisi Kisisel verisi islenen gergek kisi.

Kisisel verilerin isleme amaglarin1 ve vasitalarini belirleyen, veri kayit sisteminin

Veri Sorumlusu . . ) .
kurulmasindan ve yonetilmesinden sorumlu olan gercek veya tiizel kisi.

28 Ekim 2017 tarihinde Resmi Gazete’de yayimlanan Kigisel Verilerin Silinmesi, Yok

Yonetmelik Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik.

3. ILKELER

ISTANBUL ALTIN RAFINERISI KIYMETLI METALLER TICARET ANONIM SIRKETI elde ettigi
verileri, Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nun 4. Maddesi ve ilgili mevzuat hiikiimleri ile belirlenen
usul ve esaslara, Medeni Kanun’un 2. Maddesinde diizenlenen

“Diirtistliik” kuralina uygun bir sekilde islemektedir. Buna gore Sirket olarak,

* Hukuka ve diriistliik kurallarina uygun olma.
* Dogru ve gerektiginde giincel olma.
» Belirli, agik ve mesru amaclar icin islenme.



. islendikleri amagla baglantili, stnirli ve 6l¢iilii olma.
 Ilgili mevzuatta 6ngoriilen veya islendikleri amag igin gerekli olan siire kadar muhafaza
* edilme hiikiimlerine uydugumuzu beyan ve taahhiit ederiz.

Kanun ile belirlenen ilkeler haricinde, Sirket, kisisel verilerin saklanmasi ve imhasinda, igbu Politika ile
belirlenen asagidaki ilkeler ¢ercevesinde hareket edecektir.
v' Kisisel verilerin saklanmasi, silinmesi, yok edilmesi ve anonim hale getirilmesinde Kanun’un 12. maddesi

kapsaminda alinmasi gereken ve isbu Politika’da belirtilen teknik ve idari tedbirlere, ilgili mevzuat hiikiimlerine,

Kurul kararlarina ve isbu Politika’ya uygun hareket edilecektir.

v Yapilan tiim islemler ISTANBUL ALTIN RAFINERISI KIYMETLI METALLER TICARET
ANONIM SIRKETI tarafindan kayit altina alinmakta ve séz konusu kayitlar, en az 10 yil siireyle

saklanmaktadir.

v Mevzuat hiikiimlerinde aksine bir degisiklik/yenilik olmadig siirece, kisisel verileri re’sen silme, yok etme veya

anonim hale getirme yontemlerinden uygun olam tarafimizca secilmektedir. Ancak, Ilgili kisinin talebi halinde
uygun yontem gerekcesi agiklanarak secilecektir.

Kanun’un 5. ve 6. maddelerinde yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin ortadan kalkmasi
halinde, kisisel veriler ISTANBUL ALTIN RAFINERiSI KIYMETLI METALLER TICARET ANONIM
SIRKETI tarafindan re’sen veya ilgili kisinin talebi iizerine silinmekte, yok edilmekte veya anonim hale
getirilmektedir. Bu hususta Ilgili Kisi tarafindan ISTANBUL ALTIN RAFINERISIKIYMETLI METALLER
TICARET ANONIM SIRKETI ’ne basvurulmasi halinde;

a. lletilen talepler en gec 30 (otuz) giin icerisinde sonuglandirilmakta ve ilgili kisiye bilgi verilmektedir,

b. Talebe konu verilerin tigiincii kisilere aktarilmig olmasi durumunda, bu durum verilerin aktarildig: tigtincii
kisiye bildirilmekte ve ti¢tlincii kisiler nezdinde gerekli islemlerin yapilmasi temin edilmektedir.

Politika’ya ve ilgili mevzuat hiikkiimlerine uyulmamasi ve/veya gerekli tedbirlerin alinmamasi halinde,
Sirket’in cezai ve hukuki sorumlulugu dogmaktadir.

4, KiST GRUPLARI

PERSONEL

GOREV

SORUMLULUK

Kurumsal fletisim Direktérii

Kurumsal iletisim Departmani- Kisisel
veri saklama ve imha politikas1 uygulama
sorumlusu

Gorevi  dahilinde olan siireglerin
saklama  siliresine  uygunlugunun
saglanmas: ile periyodik imha siiresi
uyarinca kigisel veri imha siirecinin
yoOnetimi




Insan Kaynaklar1 Miidiir Yardimcist Insan Kaynaklar1 Departmani- Kisisel

veri saklama ve imha politikas1 uygulama

Gorevi dahilinde olan siireglerin
saklama  siiresine  uygunlugunun

sorumlusu saglanmasi ile periyodik imha siiresi
uyarinca kigisel veri imha siirecinin
yonetimi
Bilgi Islem Miidiirii Bilgi Teknolojileri Departmani- Kisisel | Gorevi dahilinde olan siireglerin

veri saklama ve imha politikas1 uygulama

saklama  siiresine  uygunlugunun

sorumlusu saglanmasi ile periyodik imha siiresi
uyarinca kisisel veri imha siirecinin
yonetimi
Muhasebe Miidiirt Mali Isler Departmani- Kisisel veri | Gorevi dahilinde olan siireclerin

saklama ve imha politikast uygulama
sorumlusu

saklama  siliresine  uygunlugunun
saglanmasi ile periyodik imha siiresi
uyarinca kigisel veri imha siirecinin
yonetimi

5. KISISEL VERILERIN iSLENMESI

5.1. KIiSISEL VERILERI iISLEME SARTLARINA UYGUNLUK

ISTANBUL ALTIN RAFINERISI KIYMETLI METALLER TICARET ANONIM SIRKETI kisisel
verileri isleme faaliyetini, Kisisel Verilerin Korunmas1 Kanunu’nun “Kisisel Verilerin Islenmesi Sartlar1”
baslikli 5. Maddesi kapsaminda yiiriitmektedir. Kisisel verilerin islenebilmesi ancak ilgili kisinin agik
rizastyla olur. Ilgilinin onay vermesiyle kisisel verilerin islenmesi faaliyeti yiiriitiiliir. Ancak, asagidaki
sartlardan biri veya birkaginin varligi halinde ilgilinin agik rizas1 aranmaksizin da kisisel veriler iglenebilir.
0 Kanunlarda Agik¢a Ongériilmiis Olmasi

Fiili imkansizlik nedeniyle rizasini agiklayamayacak durumda bulunan veya rizasina hukuki gegerlilik taninmayan

kisinin kendisinin ya da bir bagkasinin hayati1 veya beden biitiinliigiiniin korunmasi i¢in zorunlu olmasi

Bir sézlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait kisisel

verilerin iglenmesinin gerekli olmasi

Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliligiini yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmas.

Tlgili kisinin kendisi tarafindan alenilestirilmis olmast.

Bir hakkin tesisi, kullanilmas1 veya korunmast i¢in veri iglemenin zorunlu olmast




Tlgili kisinin temel hak ve dzgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun mesru menfaatleri i¢in veri
islenmesinin zorunlu olmasi.

5.2. OZEL NiTELIKLI KiSISEL VERI ISLEME SARTLARINA UYGUNLUK

Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nda, 6zel nitelikli kisisel veriler tanimlanmig ve bu verilerle ilgili 6zel
hiikiimlere yer verilmistir. ISTANBUL ALTIN RAFINERISI KIYMETLI METALLER TiCARET
ANONIM SIRKETI, 6zel nitelikli kisisel verilerin iglenmesini mevzuat kapsaminda hassasiyetle
yiiriitmektedir.

Kisilerin 1rki, etnik kokeni, siyasi diistincesi, felsefi inanci, dini, mezhebi veya diger inanglari, kilik ve kiyafeti,
dernek, vakif'ya da sendika iiyeligi, sagligi, cinsel hayati, ceza mahkGimiyeti ve giivenlik tedbirleriyle ilgili verileri
ile biyometrik ve genetik verileri 6zel nitelikli kisisel veridir.

Ozel nitelikli kisisel verilerin, ilgilinin agik rizas1 olmaksizin islenmesi yasaktir.

Birinci fikrada sayilan saglik ve cinsel hayat disindaki kisisel veriler, kanunlarda 6ngdriilen hallerde ilgili kisinin
acik rizas1 aranmaksizin iglenebilir. Saglik ve cinsel hayata iligkin kisisel veriler ise ancak kamu sagliginin
korunmasi, koruyucu hekimlik, tibbi teshis, tedavi ve bakim hizmetlerinin yiiriitilmesi, saglik hizmetleri ile
finansmaninin planlanmasi ve yénetimi amaciyla, sir saklama yiikiimliiliigi altinda bulunan kisiler veya yetkili kurum
ve kuruluslar tarafindan ilgilinin agik rizas1 aranmaksizin islenebilir.

Ozel nitelikli kisisel verilerin islenmesinde, ayrica Kurul tarafindan belirlenen yeterli énlemlerin alinmasi sarttir.

5.3. TEMEL ILKELERE UYGUNLUK

ISTANBUL ALTIN RAFINERISI KIYMETLI METALLER TiCARET ANONIM SIiRKETI asagidaki
oncelikle sartlarin gergeklesmesi halinde kisisel verileri saklar.

Hukuki yiikiimliiliiklerin yerine getirilebilmesi,

Miisteri iligkilerinin yonetilebilmesi,

Ticari faaliyetlerin siirdiiriilebilmesi,

Calisan haklarimin ve yan haklarinin planlanmasi ve ifasi

Kisisel verinin saklanmasi faaliyetinin dayanagi, ayrica, asagida belirlenen sartlardan biri veya birkac1 ile
baglantili olmasi olabilir:

Kisisel verilerin bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi amaciyla saklanmast,

Kisisel verilerin kisilerin temel hak ve dzgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla ISTANBUL ALTIN RAFINERISI
KIYMETLI METALLER TICARET ANONIM SIRKETI ‘nin mesru menfaatleri icin saklanmasinin zorunlu olmast,
Kisisel verilerin ISTANBUL ALTIN RAFINERISi KIYMETLI METALLER TICARET ANONIM

SIRKETI ’nin herhangi bir hukuki yiikiimliiliigiinii yerine getirmesi amaciyla saklanmast,

Mevzuatta kisisel verilerin saklanmasinin agik¢a 6ngoriilmesi,



*  Veri sahiplerinin a¢ik rizasinin alinmasini gerektiren saklama faaliyetleri agisindan veri sahiplerinin agik rizasinin
bulunmasi.

6. SAKLAMA VE iMHA SURELERI

ISTANBUL ALTIN RAFINERISI KIYMETLI METALLER TICARET ANONIM SIRKETI tarafindan
KVKK ve diger ilgili mevzuat hiikiimleri ile genel ilkelere uygun olarak saklama ve imha siirelerine uygun
hareket edilir. Tlgili Kisi’nin tespitini miimkiin kilacak sekilde, islenme veya kaydedilme amaglarma uygun
olarak gerekenden daha uzun bir siire saklanamaz. Islenme veya kaydedilme amaglar1 agisindan artik
gerekli olmayan kisisel veriler silinir. ilgili mevzuatta, kisisel verilerin saklanma siireleri 5 ve 10 yil olarak
belirtilmistir. Tiirk Ticaret Kanunu ve Vergi Usul Kanunu esas alinarak belirlenen bu siireler, verinin
islendigi ilgili takvim yilinin sonunda baglamaktadir.

ISTANBUL ALTIN RAFINERISI KIYMETLI METALLER TICARET ANONIM SIRKETI tarafindan
Veri Sorumlular Bilgi Sistemi (VERBIS)’e esas olan veriler, bu verilerin kullanim amac1, saklama ve imha
siirelerini igeren Veri Envanteri olusturulmustur. Veri Envanteri olusturulurken mevzuatta belirlenen
hususlar esas alinmustir.

7. KiSISEL VERILERIN SiLINMESI, YOK EDILMESI, ANONIM HALE GETIRILMESI

Mevzuat geregince, verinin saklanmasini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi, saklama siiresinin sona
ermesi, ilgili kisinin talebi ve bu talebinin kabul edilmesi, ilgili kisinin agik rizasini geri almasi, Kurul’a
yapilan sikayetin Kurul tarafindan uygun bulunmasi gibi durumlarda kisisel veri kendiliginden veya ilgili
kisinin talebi ile sistemden silinir, yok edilir ya da anonim hale getirilir.

Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi, Kisisel Verilerin Korunmas: Kanunu ve Kisisel Verilerin
Silinmesi, Yok Edilmesi Veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik ¢ercevesinde hazirlanmis,
hazirlanma amacina, diizenlenen kayit ortamlarina, hukuki ve teknik terimlerin tanimlarina, hukuki, teknik
ya da diger sebeplere iliskin agiklamaya, giivenli bir sekilde saklanmasi ile hukuka aykir1 olarak islenmesi
ve erisilmesinin 6dnlenmesi ile hukuka uygun olarak imha edilmesi i¢in alinmis teknik ve idari tedbirlere,
slireglerde yer alanlarin unvanlarima, birimlerine ve gérev tanimlarina, siireleri gosteren tabloya, periyodik
imha siirelerine, mevcut kisisel veri saklama ve imha politikasinda giincelleme yapilmis ise s6z konusu
degisiklige iliskin bilgileri igerir. Verilerin silinmesi, yok edilmesi ve anonim hale getirilmesi faaliyeti
esnasinda yapilan tiim islemler, mevzuatta aksine bir hitkiim bulunmadigi siirece, 3 yil siireyle kayit altinda
tutulur.

“Kisisel Verinin Silinmesi” iglemi, ilgili kullanicilar tarafindan veriye erigilememesi ve tekrar
kullanilamamasi iglemidir.

“Kisisel Verinin Yok Edilmesi” islemi, kimse tarafindan veriye erisilememesi, tekrar kullanilamamasi ve
geri getirilememesi islemidir.

“Kisisel Verinin Anonim Hale Getirilmesi” iglemi, kisisel verilerin baska verilerle eslestirilse dahi higbir
surette kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getirilmesidir.



Ilgiliye ait kisisel verinin imha edilmesi icin bilgi@gramaltin.com e-posta adresi ya da

Yenibosna Merkez Mah. Ladin Sok. No:4 Z058 Bahgelievler/ISTANBUL adresi iizerinden yazili talepler
neticesinde, sirket ici prosediire uygun olarak degerlendirilir.

8. KISISEL VERILERIN IMHA USULLERI

ISTANBUL ALTIN RAFINERISI KIYMETLI METALLER TICARET ANONIM SIRKETI, KVKK ve
diger ilgili mevzuata uygun olarak elde edilen kisisel veriler Kanun ve Yonetmelik’te sayilan kisisel veri
isleme amaclarmin ortadan kalkmasi halinde ISTANBUL ALTIN RAFINERISI KIYMETLI METALLER
TICARET ANONIM SiRKETI tarafindan re’sen yahut ilgili Kisinin basvurusu iizerine yine Kanun ve ilgili
mevzuat hitkiimlerine uygun olarak asagida belirtilen teknikler ile imha edilecektir.

8.1. KIiSISEL VERILERIN SILINMESI VE YOK EDILMESI TEKNIKLERI:

ISTANBUL ALTIN RAFINERISI KIYMETLI METALLER TICARET ANONIM SIRKETI
tarafindan kisisel verilerin silinmesi ve yok edilmesi tekniklerine iliskin usul ve esaslar asagida
sayllmustir: Kisisel Verilerin Silinmesi:

Yazihmdan Giivenli Olarak Silme: Tamamen veya kismen otomatik olan yollarla iglenen ve dijital
ortamlarda muhafaza edilen veriler silinirken; ilgili Kullanicilar igin higbir sekilde erisilemez ve tekrar
kullanilamaz hale getirilecek bi¢imde verinin ilgili yazilimdan silinmesine iliskin yontemler kullanilir.

Ancak, kisisel verilerin silinmesi islemi, diger verilere de sistem icerisinde erisilememe ve bu verileri
kullanamama sonucunu doguracak ise, asagidaki kosullarin saglanmasi kaydiyla, kisisel verilerin ilgili
kisiyle iliskilendirilemeyecek duruma getirilerek arsivlenmesi halinde de kisisel veriler silinmis
sayilacaktir.

- Bagka herhangi bir kurum, kurulus veyahut kisinin erisimine kapali olmas,

- Kisisel verilere yalnizca yetkili kisiler tarafindan erisilmesini saglayacak sekilde gerekli her tiirli
teknik ve idari tedbirlerin alinmasi.

Uzman Tarafindan Giivenli Olarak Silme: Bazi durumlarda kendisi adina kisisel verileri silmesi i¢in
bir uzman ile anlasabilir. Bu durumda, kisisel veriler bu konuda uzman olan kisi tarafindan Ilgili
Kullanicilar i¢in higbir sekilde erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilecek bigimde giivenli olarak
silinir.

Kagit Ortaminda Bulunan Kisisel Verilerin Karartilmasi: Kisisel verilerin amaca yonelik olmayan
kullanimin1 6nlemek veya silinmesi talep edilen verileri silmek i¢in ilgili kisisel verilerin fiziksel olarak
kesilerek belgeden ¢ikartilmasi veya geri dondiiriilemeyecek ve teknolojik ¢oziimlerle okunamayacak
sekilde sabit miirekkep kullanilarak goriinemeyecek hale getirilmesi, kapatilmas1 yontemidir.

a. Kisisel Verilerin Yok Edilmesi:
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De-manyetize Etme: Manyetik medyanin yiiksek manyetik alanlara maruz kalacagi 6zel cihazlardan
gecirilerek tizerindeki verilerin okunamaz bir bicimde bozulmas1 yontemidir. Dikkat edilmelidir ki bu
yontemle yok etme basarili olmaz ise ancak medyanin fiziksel olarak yok edilmesi ile yok etme iglemi
tamamlanmis olabilecektir.

Fiziksel Yok Etme: Kisisel veriler herhangi bir veri kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik
olmayan yollarla da islenebilmektedir. Bu tiir veriler yok edilirken kisisel verinin sonradan
kullanilamayacak bicimde fiziksel olarak yok edilmesi sistemi uygulanmaktadir. Kagit ve mikrofis
ortamindaki verilerin yok edilmesi de, bagka bir sekilde yok edilmeleri miimkiin olmadigindan bu
sekilde gerceklestirilmelidir.

Uzerine Yazma: Uzerine yazma yontemi, dzel yazilimlar araciligi ile manyetik medya ve yeniden
yazilabilir optik medya iizerinden en az yedi kez 0 ve 1’lerden olusan rastgele veriler yazilarak eski
verinin okunabilmesi ve kurtarilabilmesini imkénsizlagtiran veri yok etme yontemidir

Yukarida sayilan durumlar gerceklesmesi sirasinda ISTANBUL ALTIN RAFINERISI KIYMETLI
METALLER TICARET ANONIM SIRKETI; KVKK, Yonetmelik ve ilgili diger mevzuat hiikiimlerine
veri giivenliginin saglanmasi amaciyla tam uyum saglamakta ve gerekli tiim idari ve teknik tedbirleri
almaktadir.

b. Kisisel Verilerin Anonim Hale Getirilmesi Teknikleri:

ISTANBUL ALTIN RAFINERISI KIYMETLI METALLER TICARET ANONIM SIRKETI
tarafindan kisisel verilerin anonim hale getirilmesi tekniklerine iliskin usul ve esaslar asagida
sayilmustir:

Deger Diizensizligi Saglamayan Anonim Hale Getirme Yontemleri

Deger diizensizligi saglamayan anonim hale getirme yontemleri, saklanmakta olan kisisel verilerde bir
degisiklik veya ekleme/¢ikarma yapilmaksizin; herhangi bir kisisel veri grubunun genelleme, birbiri ile
yer degistirme veya gruptan belirli bir veri veya alt veri grubunun ¢ikarilmasi ile uygulanan
anonimlestirmeye yontemleridir.

Global Kodlama: Veri tiiretme yontemi ile kigisel verinin igeriginden daha genel bir igerik
olugturulmakta ve kisisel verinin herhangi bir kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getirilmesi
saglanmaktadir. Ornegin; dogum tarihleri yerine yaslarin belirtilmesi; acik adres yerine ikamet edilen
bolgenin belirtilmesi.

Deger Diizensizligi Saglayan Anonim Hale Getirme Yontemleri

Deger diizensizligi saglayan anonim hale getirme yontemlerinde deger diizensizligi saglamayanlarin
aksine kisisel veri gruplarmda bazi verilerin degistirilmesi ile bozulma yaratmaktadir. Bu yontemler
kullanilirken elde edilmesi beklenen/istenen fayda dogrultusunda sapmalarin dikkatli uygulanmasi
gerekecektir. Toplam istatistiklerin bozulmamasi saglanarak veriden beklenen fayda saglanmaya
devam edilebilir.

10



KVKK’nin 28. maddesi uyarinca, kisisel verilerin resmi istatistik ile anonim hale getirilmek suretiyle
arastirma, planlama ve istatistik gibi amaglarla iglenmesi durumunda bu durum Kanun kapsami diginda
kalacak ve acik riza temini gerekmeyecektir.

9. KiSISEL VERILERIN KORUNMASI KAPSAMINDA ALINAN TEDBIRLER

Kisisel veriler islenirken, ISTANBUL ALTIN RAFINERiSI KIYMETLI METALLER TICARET
ANONIM SIRKETI, kisisel verilerin hukuka aykir1 olarak islenmesini ve/veya erisilmesini onler ve
muhafazasini saglar. Sirket, kisisel verilerin korunmasi faaliyeti esnasinda {izerine diisen yiikiimliiliikleri
yerine getirirken gerekli tiim teknik ve idari tedbirleri almaktadir.

9.1. iDARIi TEDBIRLER

ISTANBUL ALTIN RAFINERISI KIYMETLI METALLER TiICARET ANONIM SIRKET]

Deneyimli ve bilgili calisanlar istihdam eder. Biinyesinde ¢alisan personeline, sirket iginde ve disinda KVKK
egitimleri verir ve veri giivenligi hakkinda bilinglendirir. Saklanan verilerin niteligini de géz dniinde bulundurarak,
is tanim1 geregi erismesi gereken caligsanlarla sinirlandirir.

Aralarinda veri paylasimi gerceklesecek olan isbirligi yaptig1 gercek veya tiizel 3. kisilerle, konuyla alakali cergeve
sOzlesme imzalar ya da aralarindaki s6zlesmeye konuyla ilgili madde ekler.

Mevzuatta yapilan yenilik ve degisiklikleri takip ederek, yerine getirilmesi gereken uygulamalar1 tespit eder, i¢
politikalarini, idari ve teknik tedbirlerini giinceller. Kanunu hiikiimlerinin uygulanmasini saglamak amaciyla, Sirket
icerisinde gerekli denetimleri yapar ve yaptirir.

Islenen kisisel verilerin, bir sekilde baskasi tarafindan elde edilmesi halinde, durumu en kisa siirede Kurul’a ve
ilgilisine bildirir.

9.2. TEKNIiK TEDBIRLER

ISTANBUL ALTIN RAFINERISI KIYMETLI METALLER TICARET ANONIM SIRKETI

Veri giivenliginin en iyi sekilde saglanmas igin, Bilgi islem biriminde, deneyimli kisiler istindam eder ve kisisel
verilere erigim yetkilerinin kontrol altinda tutulmasini saglar. Gerekli durumlarda ¢alisanlarinin konuyla ilgili
egitimler verir.

VERBIS entegrasyonunun saglanmasi igin gereken tiim teknik altyapiy saglar. Kullanacagi altyapr ile kisisel
verilerin kurum disina ¢ikmasini veya disaridan hukuka aykiri elde edilmesini 6nlemek amaciyla “sizma testleri’
hizmeti alarak, sistem zafiyetlerinin 6niine gecer. Periyodik olarak i¢ kontrolleri saglar.

)
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*  Kurulan sistemler kapsaminda bilgi teknolojileri risk degerlendirmesi ve is etki analizinin
gergeklestirilmesi siireglerini yiiriitiir.
*  Verilerin imha siirecinde, hangi yontem uygulanacaksa, o yontemin gerekliliklerine uygun olarak hareket eder.

9.3. KAYIT ORTAMLARI

Veri sahiplerine ait kisisel veriler, ISTANBUL ALTIN RAFINERISI KIYMETLI METALLER TiCARET
ANONIM SIRKETI tarafindan asagidaki tabloda listelenen ortamlarda basta KVKK hiikiimleri olmak
iizere ilgili mevzuata uygun olarak ve uluslararas1 veri giivenligi prensipleri ¢ergevesinde gilivenli bir
sekilde saklanmaktadir:

Elektronik ortamlar:
e STORAGE
e SERVER
« BACKUP STORAGE

Fiziksel ortamlar:
* Birim Dolaplari
« ARSIV
« Kilitli Kasalar

10. HAKLAR VE YUKUMLULUKLER

10.1. AYDINLATMA YUKUMLULUGU

ISTANBUL ALTIN RAFINERISI KIYMETLI METALLER TICARET ANONIM SIRKETI ilgili kisilere,
en geg verinin elde edilmesi esnasinda, veri sorumlusu veya yetkilendirdigi kisi vasitasiyla, kisisel verilerin
hangi amagcla islenecegi, kimlere hangi amaglarla aktarilabilecegi, veri toplamanin yontemi ve hukuki
sebebi bagta olmak iizere tiim haklar1 konusunda KVKK’nin 10. Maddesi kapsaminda bilgilendirir.

Sirket igerisinde, faaliyet alanimiz kiymetli maden oldugu i¢in giivenlik zafiyetlerini en aza ¢ekmek adina
7 glin 24 saat kapali devre kamera kaydi alinmaktadir. Bu kayitlar ses ve goriintii birlikte olabilecegi gibi
yalnizca goriintii seklinde de olabilir. S6z konusu, kisisel veriler .... giin siireyle sirket sunucularinda
saklanmakta ve miiteakiben silinmektedir. Duruma iliskin bildirim levhalari, Sirket icerisinde herkes
tarafindan goriilebilecek yerlere asilmistir. Mahremiyetin yiiksek oldugu yerlerde goriintiili kayit
alinmamaktadir.
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Sirket, miisterilerle, calisanlariyla, calisan adaylariyla, gercek ve tiizel 3. Kisilerle bir islem
gerceklestirmeden once, KVKK hiikiimlerine uygun olarak hazirladigi “Aydinlatma Metni’ni veri
sahiplerine elden veya iletisim sistemleri vasitasiyla sunar. Veri sahibi, bu metne imza atarak/onaylayarak,
kisisel verilerinin mevzuata uygun olarak iglenmesine, agik ve siipheye yer birakmayacak sekilde riza
gostermis sayilir.

10.2. KIiSISEL VERI SAHIBININ HAKLARI
Veri Sahipleri, Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nun 11. Maddesi geregi asagidaki haklara sahiptir:

Herkes, veri sorumlusuna bagvurarak kendisiyle ilgili;

»  Kisisel veri islenip islenmedigini 6grenme,

* Kisisel verileri islenmigse buna iligkin bilgi talep etme,

* Kisisel verilerin islenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanilip kullanilmadigini 6grenme,

* Yurticinde veya yurt disinda kisisel verilerin aktarildig: tiglincii kisileri bilme,

» Kisisel verilerin eksik veya yanlis islenmis olmasi halinde bunlarin diizeltilmesini isteme,

» 7 nci maddede 6ngoriilen sartlar ¢er¢evesinde kisisel verilerin silinmesini veya yok edilmesini isteme,

O (d) ve (e) bentleri uyarinca yapilan islemlerin, kisisel verilerin aktarildigi tgiincii kisilere
bildirilmesini isteme,

« Islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitastyla analiz edilmesi suretiyle kisinin kendisi aleyhine bir
sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme,

» Kisisel verilerin kanuna aykir1 olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramasi halinde zararin giderilmesini talep etme,
haklarina sahiptir.”

Ancak KVKK 28. Maddesine gore asagidaki durumlarda kisisel veri sahipleri, kanunun 11. Maddesindeki

haklarin ileri sliremezler.

* Kisisel verilerin, {igiincii kisilere verilmemek ve veri giivenligine iligkin yiikiimliiliiklere uyulmak kaydiyla gercek
kisiler tarafindan tamamen kendisiyle veya ayni konutta yasayan aile fertleriyle ilgili faaliyetler kapsaminda
islenmesi.

* Kigisel verilerin resmi istatistik ile anonim héle getirilmek suretiyle arastirma, planlama ve istatistik gibi amaglarla
islenmesi.

* Kisisel verilerin milli savunmay1, milli giivenligi, kamu giivenligini, kamu diizenini, ekonomik giivenligi, 6zel
hayatin gizliligini veya kisilik haklarin1 ihlal etmemek ya da sug teskil etmemek kaydiyla, sanat, tarih, edebiyat veya
bilimsel amaglarla ya da ifade 6zgiirliigii kapsaminda islenmesi.

* Kigsisel verilerin milli savunmay1, milli giivenligi, kamu giivenligini, kamu diizenini veya ekonomik giivenligi
saglamaya yonelik olarak kanunla gérev ve yetki verilmis kamu kurum ve kuruluslar tarafindan yiriitiilen 6nleyici,
koruyucu ve istihbari faaliyetler kapsaminda islenmesi.

* Kigisel verilerin sorusturma, kovusturma, yargilama veya infaz islemlerine iliskin olarak yargi makamlari veya infaz
mercileri tarafindan iglenmesi.
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Kanunun 28/2. Maddesi geregi zararin giderilmesini talep etme hakki harig, 11. Maddede sayilan haklarini
ileri siiremez.

«  Kisisel veri islemenin sug islenmesinin nlenmesi veya sug sorusturmast i¢in gerekli olmas. b) ilgili kisinin kendisi
tarafindan alenilestirilmis kisisel verilerin iglenmesi.

* Kisisel veri islemenin kanunun verdigi yetkiye dayanilarak gorevli ve yetkili kamu kurum ve kuruluslar ile kamu
kurumu niteligindeki meslek kuruluslarinca, denetleme veya diizenleme gorevlerinin yiiriitiilmesi ile disiplin
sorusturma veya kovusturmasi i¢in gerekli olmasi.

* Kisisel veri islemenin biitce, vergi ve mali konulara iliskin olarak Devletin ekonomik ve mali ¢ikarlarinin korunmasi
icin gerekli olmasi.

10.3. KIiSISEL VERI SAHIBININ HAKLARINI KULLANMASI

Mlgili kisinin, KVKK’nim 11. Maddesinde yer alan haklarin1 kullanmaszyla ilgili talebi veya sikayeti olmasi halinde, bunu,
Kurul’un belirleyecegi yontemlerle Sirket’e iletir. Bu talep ve sikayetler, Ek’te yer alan “Basvuru Formu” ile
bilgi@gramaltin.com E-posta adresine veya Yenibosna Merkez Mah. Ladin Sok. No:4 Z058 Bahgelievler/ISTANBUL
Adresine gonderilir.

Sirket, bu talep ve bagvurulari, sirket i¢i usul ve esaslar ¢ergevesinde, en geg ....... Giin igerisinde
degerlendirerek bir sonuca baglar. Veri sorumlusu, talep ve sikayet hakkindaki kararini, elektronik ortam
iizerinden ilgili kisiye “kabul” veya gerekgesini aciklamak kosuluyla “red” olarak gonderir. Ilgili kisinin
basvurusunun reddedilmesi, verilen cevabin yetersiz bulunmasi veya siiresinde basvuruya cevap
verilmemesi halinde, ilgili kisi, KVKK’nin 14. Maddesindeki “Kurula Sikayet” hakkini kullanarak, cevabi
ogrendigi tarihten itibaren 30 giin ve her haliikkdrda bagvuru tarihinden itibaren 60 giin igerisinde kurula
basvurabilir.

11.  DIGER HUSUSLAR
ISTANBUL ALTIN RAFINERIiSI KIYMETLI METALLER TICARET ANONIM SIRKETI Kisisel

Verilerin Korunmas1 ve Islenmesi Politikasi ile Kisisel Verilerin Korunmas1 Kanunu arasinda uyumsuzluk
olmasi halinde, Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu ve diger ilgili mevzuat hiikiimleri gegerli olacaktir.

12. YURURLUK

ISTANBUL ALTIN RAFINERISI KIYMETLI METALLER TICARET ANONIM SIRKETI tarafindan
hazirlanan isbu Politika.................. tarihinde yiriirliige girmistir.
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EKLER: 1- Saklama ve Imha Siireleri Tablosu

2- Guincelleme Tablosu

3- Bagvuru Formu

EK-1

SAKLAMA VE IMHA SURELERI TABLOSU

Sirket tarafindan islenen verilere ait saklama ve imha siireleri Kisisel Veri Isleme Envanterinde siireg
bazinda tespit edilmis olup, anilan Envanter’e [*] linki iizerinden erisilebilecektir.

SUREC

SAKLAMA SURESI

iMHA SURESI

Kurumsal letisim  Faaliyetlerinin
Planlanmas: ve Icrasi

Is iliskisinin sona

Veri sahibinin imha bagvurusunu takiben 30 giin igerisinde

ermesine miiteakip 10
yil

ermesine miiteakip 10

yil
Personel ile ilgili mahkemef/icra bilgi | Is iliskisinin sona Saklama siiresinin bitimini takiben 180 giin icerisinde
taleplerinin cevaplanmasi ermesine miiteakip 10

yil
Sozlesmelerin hazirlanmasi 10 yil Saklama siiresinin bitimini takiben 180 giin igerisinde
Ise alim Is iliskisinin sona Saklama siiresinin bitimini takiben 180 giin icerisinde
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Bordrolama Is iliskisinin sona Saklama siiresinin bitimini takiben 180 giin igerisinde
ermesine miiteakip 10
yil
Is saghg1 ve giivenligi uygulamalart Is  iligkisinin  sona | Saklama siiresinin bitimini takiben 180 giin igerisinde
ermesine miiteakip 10
yil
Active Directory Is iliskisininsona | Saklama siiresinin bitimini takiben 180 giin i¢erisinde
ermesini miiteakip 10
Log/Kay1t/Takip Sistemleri 1yl Saklama siiresinin bitimini takiben 180 giin icerisinde
Ana veri olusturma siiregleri Is  iliskisinin ~ sona | Saklama siiresinin bitimini takiben 180 giin icerisinde
ermesini miiteakip 10
Sirket ortaklar1 ve yonetim kurulu | 10 yil Saklama siiresinin bitimini takiben 180 giin i¢erisinde
iiyelerine ait bilgiler
Sirket kredi kart1 tahsisi Is iliskisinin sona Saklama siiresinin bitimini takiben 180 giin igerisinde
ermesini miiteakip 10
yil
Odeme islemleri Is iliskisinin sona Saklama siiresinin bitimini takiben 180 giin igerisinde
ermesini miiteakip 10
yil
Personel Finansman Siiregleri Is iliskisinin sona Saklama siiresinin bitimini takiben 180 giin icerisinde
ermesini miiteakip 10
yil
Sozlesme siirecinin bir béliimii ve | Is iliskisinin sona Saklama siiresinin bitimini takiben 180 giin icerisinde
s6zlesmenin muhafazasi ermesini miiteakip 10
yil
Kaza Raporlama 10 yil Saklama siiresinin bitimini takiben 180 giin igerisinde
Toplanti notlarinin, katithmeilar ile 10 y1l Saklama siiresinin bitimini takiben 180 giin i¢erisinde
paylasilmasi
Dokiiman hazirlanmasi 10 y1l Saklama siiresinin bitimini takiben 180 giin i¢erisinde
Egitim kayitlarinin dosyalanmasi 10 y1l Saklama siiresinin bitimini takiben 180 giin i¢erisinde
Acil Durum Hazirliklari 1yl Saklama siiresinin bitimini takiben 180 giin igerisinde
GUNCELLEME TABLOSU
Isbu Politika’da yapilan degisiklikler asagidaki tabloda yer almaktadr.
GUNCELLEME TARIHI DEGISIKLIKLERIN KAPSAMI
[*] [*]
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6698 KVKK VERI SAHIBi BASVURU FORMU

1. Basvuru Sahibi Iletisim Bilgileri

Ad Soyad:
TC Kimlik Numaras:
Telefon:
E-Posta:
Adres:
2. Kurumumuz ile olan iliskiniz
() Eski Calisan Calistigimiz Yillar ve Birim:
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() Miisteri Iletisim Kurdugunuz Birim/Kisi:

() Ziyaretgi Gorustiigiiniiz Birim/Kisi:

() Ozgecmis Paylastim Paylastigmiz Tarih:

() Tedarikc¢i/Hizmet Calistigimiz Firma ve Pozisyonunuz:
Saglayici

() Diger

3. KVKK’nin 11. Maddesi uyarinca kisaca talebinizi belirtir misiniz?

4. Sirket’in, bagvurunuza verecegi yanit Size asagidakilerden hangisi yoluyla bildirilsin?
L] Yukarida yazili mail adresime
[J Yukarida yazih adrese

5. Kisisel Veri Sahibinin

Adi-Soyadr:
Tarih:

Imza:
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